SULTANHANI KAYMAKAMLIGI
_ iLGE NUFUS MODURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

1 - Anne yada babadan birisi kendini tanitir kimlikleri ile

1 Dogum Islemleri (Niifusa ilk Kayit) 2--Dogum Raporu 5 dakika
5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 15 inci maddesi
5 Evlenme Islemleri (Evlilik kaydmnin 1-Evlenme bildirimi 10 dakika
islenmesi) 5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 23 ve 24 iinci maddeleri
- 1-Oliim bildirimi .
3 Olim 5490 sayih Nitfus Hizmetleri Kanununun 31 inci maddesi 10 dakika
Olii oldugu halde niifus kiitiiklerinde 1-Dilekge
4 sag goriinenler hakkinda arastirma 2- Varsa 6liimiine iliskin resmi bir belge 10 dakika
yapilmasi iglemi 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 33 inci maddesi
Tanima / Tammanin Iptali I-Tanima Senedi / -Mahkeme Karan 6-10 dakika
5 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun 295/ 297 ve 298 inci maddeleri
Maddi Hata / idarece Kayit Diizeltme / 1-Bilgi Edinme Bagvurusu/ Gerektiginde dilekge 4-6 dakika
6 Kayit Tamamlama 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 38 inci maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun
Uygulanmasina Iligkin Yonetmeligin 79 ve 80 inci maddeleri
Kizlik Soyadini Kullanma Talep 1-Dilekge 4-6 dakika
7 Dilekgeleri 4721 sayih Tiirk Medeni Kanununun 187 nci maddesi
Kaydin idarece Iptali 1- Dilekge
8 5490 sayil Niifus Hizmetleri Kanununun 40 nc1 maddesi ve Niifus Hizmetleri Kanununun 4-6 dakika
Uygulanmasina iligkin Yénetmeligin 98 inci maddesi
Din 1-Dilekge .
9 5490 sayth Niifus Hizmetleri Kanununun 35 inci maddesi 4-6 dakika
1- Fotografl kimlik belgesi (Niifus cizdans, Uluslararas: Aile Ciizdam, Pasaport, Siiriicti Belgesi,
10 Kimlik Karti Iglemleri Memur Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Askeri Kimlik Karti, Basin Kart1) 5.10 dakika

2- Biyometrik Fotograf
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LK KAYIT:

1- Kimlik Belgesi

2- Siiriicii Olur saghk Raporu (ERAPOR)

3- Biyometrik fotograf (ICAO standartlarinda)

4- Kan grubunu gosterir belge 5-10 dakika
5- Degerli Kagit + Vakif Payr+Harg Bedeli yatirildiini gosteren dekont
11 Siiriicii Belgesi Islemleri YENILEME — SINIF EKLEME-KAYIP NEDENIYLE
1- Kimlik belgesi
2- Siiriicii olur saglik raporu (ERAPOR)
3- Biyometrik resim (ICAO standartlarinda)
4- Kan grubunu gosterir belge
5- Degerli kagit harg bedeli ve vakif pay: yatirildigina dair dekont
1- Kimlik belgesi
2- Biyometrik resim (ICAO standartlarinda)
3- Yasal temsilcinin hazir bulunmamast halinde muvafakatname
12 Pasaport Islemleri 4- Hargsiz bagvurularda 6grenci belgesi 5-10 dakika
5- Varsa eski pasaport
6- Defter bedeli harg bedeli yatirildigina dair dekont
Niifus Kayit Ornegi 1- Niifus ciizdani
13 2-Dilekge 3 dakika
3- Vekaletname
5490 sayil Niifus Hizmetleri Kanununun 43 tinci maddesi
fige niifus
1-Niifus Ciizdam miidirliiklerinde 3
Uluslararas: Sézlesmeler Uyarinca 2-Yabanci Uyruklu Kisiler Igin Kimlik Belgesi dakika, Genel
Diizenlenen ; “A (Dogum Kayit Yazigma Ekleri: Sozlesme eki formlar, 6lim olay: i¢in sozlesme eki form ile birlikte mevcutsa Miidiirliige iletilen gok
Omegi), B (Evlenme Kay1t Ornegi), C ilgilinin kimligini saptamaya yardimc1 pasaport veya kimlik. dilli belgelerin kontrol
(Olim Kayit Ornegi) Formlari ve Mevzuat dayanags: La Haye 12 No'lu "Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin edilip, iilkesine veya
14 Tasdik Islemleri kaldirilmasi Sozlesmesi" ile Milletlerarasi Ahvali $Sahsiye Komisyonu Sozlesmeleri (siklikla 16, Disisleri Bakanhgna
20 nolu sézlegmeler) gonderilmesi 7 is glind
1-Niifus Ciizdan Iige niifus tidiirliklerinde
Uluslararas1 Sozlegmeler Uyarinca 2-Yabanci Uyruklu Kisiler igin Kimlik Belgesi 3 dakika, Genel Miid.
Diizenlenen ; “A (Dogum Kayit Yazigma Ekleri: Sozlesme eki formlar, 5liim olay igin sdzlesme eki form ile birlikte mevcutsa iletilen gok dilli
15 Omegi), B (Evlenme Kayit Ornegi), C ilgilinin kimligini saptamaya yardimc1 pasaport veya kimlik. belgelerin kontrol edilip,

(Olum Kayit Ornegi) Formlan ve
Tasdik Islemleri

Mevzuat dayanagi: La Haye 12 No'lu "Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin
kaldirilmas: S6zlesmesi" ile Milletlerarasi Ahvali Sahsiye Komisyonu Sozlesmeleri (siklikla 16,

20 nolu s6zlegmeler)

tilkesine veya Disisleri
Bak. Gonderilmesi 7 ig

gint )
Mﬁ.




1-Niifus Ciizdani1
Adres Tespiti ile Ilgili isler 2- Pasaport

16 3- Ehliyet 5 dakika
4- Bvlilik Ciizdani

5- Oturdugu adresi belgelendiren resmi bir belge( elektrik,su, telefon faturas: v.s.)

1-Niifus Clizdam
Yerlesim Yeri Belgesi 2- Pasaport -
17 3- Ehliyet 2-3 dakika
4- Evlilik Ciizdani

A) ADRES ISLEMLERINDE:

Temsil Yetkisi Ve Muvafakat 1- Kimlik belgesi ve dilekge
18 | Yetkisi Verme B) PASAPORT ISLEMLERINDE:
1- Kimlik belgesi ve dilekge
1-Dilekge Bilgi edinme basvurular
19 Dilekge / Bilgi Edinme Basvurusu 2- Bilgi Edinme Basvurusu 15, dilekgeler ise 30 giin

igerisinde sonuglandirilir

*#% Yukarida belirtilen siireler MERNIS sisteminin caliymasi durumunda gegerlidir.

Basvuru esnasmda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildi1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Serhan SAHIN Isim : Hasan Hiiseyin ALPASLAN

Unvan :Niifus Miidiirii Unvan :Kaymakam

Adres :Zafer Mah. Sehit Murat Cad. No:1/Sultanhani Adres : Zafer Mah. Sehit Murat Cad. No:1/Sultanham
Tel : (0382) 242 33 35 Tel : (0382) 242 26 76

Faks : (0382) 242 33 35 Faks : (0382) 242 26 76

E-Posta : sultanhani68@icisleri.gov.tr E-Posta :

imza

imza :
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